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办公用品需求清单
	序号
	物品类别
	序号
	物品类别

	1
	擦手纸
	31
	中性笔

	2
	香皂
	32
	钢笔

	3
	洗手液
	33
	档案盒

	4
	湿巾
	34
	拉杆夹

	5
	软包纸抽6连包
	35
	长尾夹

	6
	纸杯
	36
	计算器

	7
	塑料撮子
	37
	订书器

	8
	塑料扫把
	38
	订书钉

	9
	拖把
	39
	曲别针

	10
	垃圾袋
	40
	笔筒

	11
	塑料纸篓
	41
	商务笔记本

	12
	保温水壶
	42
	软面笔记本

	13
	盒装纸抽
	43
	透明胶带

	14
	电蚊香
	44
	胶棒

	15
	鼠标
	45
	胶水

	16
	键盘
	46
	铅笔

	17
	会议牌
	47
	橡皮

	18
	碎纸机
	48
	转笔刀

	19
	电话机
	49
	直尺

	20
	定制墙面镜子
	50
	剪刀

	21
	插排
	51
	便利贴

	22
	聘书
	52
	印泥

	23
	公文包
	53
	起钉器

	24
	电池
	54
	四格书档

	25
	光盘
	55
	墨水

	26
	A4复印纸
	56
	荧光笔

	27
	A3复印纸
	57
	荧光指示贴

	28
	A4彩纸
	58
	美工刀

	29
	A4卡纸
	59
	录音笔

	30
	优盘
	
	



